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MUGLA SITKI KOGMAN UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi/Sayisi
BODRUM DENIZCiLiK MESLEK YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi/Sayisi
MUHASEBE BUROSU Toplam Sayfa
MAAS ODEMELERI i$ SURECI
Siirece Dahil Olan i¢/Dis
Sira No |Sorumlular Faaliyet is Akisi Birimler Dokiiman/ Kayit
Maas esasl bulunan kadrolu personeli listelenir. Maas Strateii Gelisti Dai
1 Birim Sorumlusu programina giris igin varsa terfisi olan personel bilgileri rateji ue Istirme Daire KBS
giincellenir Baskanligi
Strateji Gelistirme Daire
2 |Birim Sorumlusu G ; i ; 5 ’ KBS
Maas bilgi degisikligi olan personel sisteme kaydedilir. Ba§kanl|g|
Basilan maas bordrolarinin kontrol islemleri yapilir ve Strateii Gelisti Dai
3 Birim Sorumlusu hata var ise yeni bordro basilir yok ise maas dosyasi rateji ue Istirme Daire KBS
hazirlama islemine gegilir. Bagkanhg
. Kontrolii yapilan maas bordrolarindaki bilgilere gore Strateji Gelistirme Daire
4 Birim Sorumlusu 6deme emri belgesi dizenlenir ve gergeklestirme Baskanhg KBS
gorevlisi ve harcama yetkilisinin tarafindan onaylanir.
Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisine imzaya .. L .
5 Birim Sorumlusu sunulan Maas bordrolari 2 adet dosya olarak diizenlenir Strateji (§el|§t|rme Daire KBS
ve 0 aya ait olan personel bilgi degisiklikleri de dosyalara Baskanhg
konur.
6 Birim Sorumlusu Hazirlanmis olan 1 adet maas dosyasi strateji gelistirme | Strateji Gelistirme Daire KBS
daire bagkanligina teslim edilir Baskanhg -
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Filiz ULUYOL Nihal GUNESi

Bilgisayar isletmeni
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